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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA
SEGURANCA PUBLICA

DEPARTAMENTO DE POLICIA PENAL DO ESTADO DO PARANA — DEPPEN
(Emenda Constitucional n® 50, de 23 de outubro de 2021)

GABINETE

PORTARIA 081/2022

O DIRETOR-GERAL DA POLICIA PENAL, designado pelo Decreto 11.992, de 16 de
agosto de 2022, no uso das atribuicbes que lhe conferem o Art. 4° do Regimento Interno
aprovado pela Resolugdo SESP n°. 233 de 12 de agosto de 2016, CONSIDERANDO o
contido no e-Protocolo sob n° 19.484.149-9 e os procedimentos administrativos relativos a
gestao patrimonial deste Departamento e suas Unidades vinculadas, que visam o Controle e
a Transparéncia, em obediéncia as disposi¢des do:

- Decreto 8.955, de 06 de marco de 2018, que aprova o Manual de Procedimentos
Contabeis Patrimoniais para Reconhecimento, Mensuracdo, Evidenciacdo, Reavaliacao,
Reducao ao Valor Recuperavel, Depreciacdo, Amortizagado e Exaustdo dos Bens Moéveis,
Bens Imodveis, Ativos de Infraestrutura, Bens do Patriménio Cultural e Ativos Intangiveis, e
institui a obrigatoriedade da aplicagdo pela Administracdo Direta e Indireta do Poder
Executivo do Estado do Parana, inclusive os Servicos Social Autbnomos, e da outras
providéncias;

- Decreto 4.120, de 17 de maio de 2016, que aprova o Manual de Gestao de Bens Imoveis,
a ser adotado pela Administracao Direta do Estado do Parana;

- Decreto 5.279, de 16 de julho de 2012, que institui o Sistema de Gestdo Patrimonial de
imoveis;
- Decreto 4.336, de 25 de fevereiro de 2009, que dispde sobre os bens méveis e outros

classificados como material permanente de propriedade do Estado do Parana, e que
poderao ser doados, para fins de interesses sociais;

- Decreto 5.289, de 26 de agosto de 2009, que Institui 0 uso da Numeragéo Unica e das
Etiquetas com Cddigo de Barras para o controle do Patriménio de Bens Moveis,

RESOLVE:

Art. 1° ESTABELECER normas e procedimentos gerais para a gestao patrimonial de bens
moveis que integram o patriménio do Departamento de Policia Penal do Parana e suas
Unidades, nos termos do Anexo Unico desta Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Curitiba, 05 de outubro de 2022.

Osvaldo Messias Machado,
Diretor-Geral da Policia Penal.

Rodovia BR 116, 3312, Bacacheri, Curitiba — PR
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ANEXO UNICO da Portaria 081/2022

Dispbe sobre normas e procedimentos gerais para a gestao patrimonial de bens moveis que
integram o patrimoénio do Departamento de Policia Penal do Parana e suas Unidades.

CAPITULO | - DA GESTAO

Art. 1° A Gestdo do Patrim6nio Bens Moveis, realizada através do Sistema de Gestao de
Patrimonio Mével — GPM, disponibilizado pela CELEPAR, sob coordenacao da Divisao de
Patriménio do Estado do Parana - DPE/SEAP, sendo o DEPPEN/Entidade, quando
responsavel pelas suas Unidades Penais ou Unidade Administrativas e DEPPEN/Unidade
quando responsavel pelo seu ativo.

CAPITULO Il - DOS CONCEITOS

Art. 2° O Sistema de Gestdo do Patriménio Moével - GPM rege o Patrimdnio/DEPPEN
segundo suas terminologias com as seguintes definigdes ou conceitos:

| - Patriménio: conjunto dos bens que constituem o ativo de uma Unidade Administrativa.

Il - Inventario: é o instrumento de controle para a verificagao, “in loco”, protocolar, dos bens
possuidos por uma Unidade Administrativa.

Ill - Unidade Administrativa (Célula mae = intangivel): Unidade ligada ao DEPPEN com
autonomia na administragdo de seus bens. Porta de entrada dos bens permanentes pelo
DEPPEN, onde é realizado o recebimento e validagao.

IV - Localizagao (Célula filha = tangivel): Divisao ou setores, para onde os bens méveis
sdo transferidos, sendo possivel localizar o bem mével “in loco”.

V - Relagao Carga € a relagdo de bens patrimoniais confiado pela Unidade ao servidor
denominado Responsavel Legal.

CAPITULO Il - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 3° A Unidade Administrativa tem independéncia na gestdo de seu patrimbnio, sendo
responsavel pelos procedimentos administrativos de seu acervo, salvo as restritivas ao
DEPPEN enquanto Entidade Administrativa. Responsabilidades oriundas de Leis, Decretos,
Resolugdes, Instrugbes normativas Federais, Estaduais e entendimento do TCU/PR.
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Art. 4° O Representante legal da Unidade Administrativa € o Gestor designado através de
Decreto, Resolugdo ou Portaria expedida por hierarquia superior, que respondera
formalmente pelo Patriménio da Unidade Administrativa.

Art. 5° O funcionario designado como responsavel pelo Patrimbnio apenas alimenta o
sistema, fazendo a distribuicdo de mobiliarios conforme determinagao do Gestor.

Art. 6° Diante da necessidade da instauragdo de procedimento administrativo visando
apurar irregularidades no Patriménio de determinada unidade administrativa o servidor
responsavel pelo Setor de Patrimbénio ndo podera compor a Comissao do respectivo
procedimento.

Paragrafo uUnico. Havendo indicio de que o Gestor da Unidade Administrativa esteja
envolvido em eventual irregularidade, a Comissao devera ser designada pela Corregedoria
Geral do DEPPEN.

CAPITULO IV - DO INVENTARIO

Art. 7° O inventario fisico dos bens patrimoniais € o instrumento de controle para a
verificagdo dos bens em posse da Unidade Administrativa e ocorrera nas ocasibes e
condigcbes aqui previstas, através de Inventarios:

| - Inventario Anual: obrigatdria a sua realizagao pela Unidade Administrativa no més de
dezembro de cada ano.

Il - Inventario de Transferéncia de Responsabilidade: obrigatéria a sua realizagcéo
quando a Unidade Administrativa tiver mudanca de Gestor. Prazo de até (30) trinta dias
apo6s data de expedicao da Portaria, Resolugao ou Decreto.

lll - Inventario de Verificagao: obrigatério quando a Unidade Administrativa identificar
conflitos em seu banco de dados de bens permanentes.

IV - Inventario de Encerramento: obrigatéria a sua realizagédo sempre que uma Unidade
Administrativa for desativada ou encerrada.

V - Inventario de Inicio: obrigatéria a sua realizagdo sempre que uma nova Unidade
Administrativa for criada, antes da alimentagdo com bens permanentes.

VI - Inventario de Localizagado: obrigatdria a sua realizacdo para identificar os bens
patrimoniais e sua localizagao por meio do emprego de etiquetas autoadesivas.

Art. 8° O inventario devera ser “in loco” e nas seguintes situagdes:
| - Identificacao de bens inserviveis: devera ser instaurado Processo de Inservibilidade.

Il - No caso de bens nao localizados: devera ser instaurado Processo de Sindicancia e
registro de Boletim de Ocorréncia. Ainda, alguns bens sem identificacdo poderao aparecer
durante o processo de sindicancia, nesse caso especifico deverao ser incorporados.
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Art. 9° A Unidade Administrativa devera realizar o inventario anual, mesmo nao havendo
mudancga de gestor ou conflitos de dados patrimoniais, sob pena de responsabilizagao
administrativa, civil e criminal.

CAPITULO V - DAS MOVIMENTAGOES

Art. 10° As movimentag¢des compreendem incorporagao, desincorporagao e transferéncia de
materiais, seu recebimento, aceitagéo e registro.

| - Incorporagdo (entrada) e Desincorporacao (baixa): realizada exclusivamente pelo
Setor de Patriménio/DEPPEN.

Il - Transferéncia: as Unidades Administrativas sdo responsaveis pela movimentacao
ftransferéncia INTERNA (entre setores da unidade) de seu bem patrimonial, apds receber a
carga de bens do DEPPEN.

Art. 11 As Coordenagbes Regionais poderdo realizar movimentagéo/transferéncia de
patriménio entre as Unidades Administrativas de sua jurisdicdo. E vedada a transferéncia
externa entre Regionais, ficando restrita tal agdo ao Setor de Patriménio/DEPPEN.

Art. 12 Os setores da Unidade Administrativa deverdo informar ao responsavel pelo
Patriménio da Unidade acerca de qualquer movimentacdo de bens moveis, de uma
localizacdo (célula-filha) para outra localizagdo dentro da mesma Unidade, mediante
documento de movimentagao, e a edigédo obrigatéria do Termo de Transferéncia via sistema
GPM.

Art. 13 A Unidade Administrativa devera informar antecipadamente a retirada de bens
moveis para outra Unidade (dentro da mesma Regional), mediante solicitagdo, ciéncia e
deferimento do Gestor; dar ciéncia antecipada ao responsavel pelo Patriménio da Unidade
mediante solicitagdo formal, apds devera emitir o Termo de Transferéncia, com assinaturas
dos Representantes legais das Unidades, com identificacdo visivel e carimbos do
Setor/Divisao e ou Unidade.

Art. 14 A falta de ciéncia ao Responsavel pelo Patriménio da Unidade, e auséncia de
documento com deferimento pelo Gestor, falta de carimbo/timbre de Setor/Divisdo ou
Unidade, sera considerado ato ilicito ao patrimodnio da Unidade Administrativa detentora da
carga.

CAPITULO VI - DA ARMAZENAGEM / GUARDA DO BEM

Art. 15 A armazenagem compreende a guarda, localizagdo, seguranga dos bens
patrimoniais e obedecera aos dispostos nas determinagbes oriundas da Direcdo do
DEPPEN e suas previsdes, planejamento e demanda na compra.

Art. 16 O fato de uma Unidade Administrativa ou Regional guardar um bem publico, nao lhe
confere direito sobre 0 mesmo.
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Paragrafo unico. A Unidade Administrativa que armazenar (guardar) bens patrimoniais, tera
as mesmas obrigagdes e responsabilidades da Unidade Destino.

Art. 17 O Coordenador Regional ndo podera movimentar/transferir bens permanentes das
Unidades Administrativas de sua sede para o escritério da Regional devendo essa
movimentagdo, se autorizada, ser realizada pelo Setor de Patrimdnio do DEPPEN.

Art. 18 A relagdo carga do patrimbnio compreende a efetiva responsabilidade pela sua
guarda e uso. Apos, sera transferida a Unidade Administrativa a que se destina.

Paragrafo unico. A formalizagdo dessa movimentagdo sera por meio do Termo de
Transferéncia no GPM, que se da apds recebimento e apds as devidas
movimentagdes/transferéncias dos bens moveis nas devidas localizagbes (célula-filha).

Art. 19 Caso a guarda e uso do patrimbnio seja delegada ao servidor lotado na Unidade
Administrativa deste bem, a transferéncia de carga sera formalizada pelo Gestor da Unidade
por meio do Termo de Cautela e o fato devera ser devidamente comunicado ao Setor de
Patriménio/DEPPEN para registro no Sistema de Gestao Patrimonial - GPM.

Art. 20 A distribuigédo, controle, regramento, sobre a guarda e uso de armas de fogo e de
seguranga restrita (incluindo seus acessérios) e de armas nao letais sao atribuicbes do
Setor de Armas, Municbes e Explosivos - SARME, comunicando ao Patrimbnio/DEPPEN
para registro no Sistema de Gestao Patrimonial.

Art. 21 A distribuicdo, controle, regramento sobre a guarda e uso de veiculos oficiais ficara
sdo atribuicbes da Divisdo de Transporte do Departamento que comunicara ao Setor de
Patriménio/DEPPEN para registro no Sistema de Gestao Patrimonial.

Art. 22 A distribuicdo, controle, regramento sobre a guarda de eletrdnicos (note-book, tablet
e etc.) para uso de funcionarios e servidores, sao atribuicdes da Divisdo de Tecnologia da
Informagéo, cabendo aquela Divisao comunicar ao Setor de Patriménio/DEPPEN para
registro no Sistema de Gestao Patrimonial - GPM.

Art. 23 Ficara ao cargo da ESPEN orientagdo e capacitagao dos bens patrimoniais de uso
pessoal.

CAPITULO VII - DA DOAGAO

Art. 24 Doacdo é a modalidade em que os bens sao recebidos gratuitamente, provenientes
de instituicdo (publica ou privada), projetos, termos de cooperacdo e/ou termos de
convénios.

Art. 25 Toda intencdo de doacdo devera ser notificada ao DEPPEN pela Unidade
Administrativa beneficiada, antes do recebimento, através de protocolo.

I) O protocolo especifico tramitara no DEPPEN visando coletar parecer técnico dos Chefes
das Divisdes correlatas aos bens patrimoniais de Informatica, Veiculo, Armas e similares, ou
pelo Chefe da Diretoria Administrativa e Financeira referente a doagédo nao especificada.
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Il) Apds tramite do protocolo pelas Divisdes correlatas e o devido parecer da(s) Divisao(des),
devera ser encaminhado a Direcao do DEPPEN para parecer final acerca do recebimento
da doagdo. Toda doacdo para Unidade Administrativa devera ter conter parecer final da
Diregédo do DEPPEN/Entidade.

Art. 26 Toda doagao realizada pelo DEPPEN através de suas Unidades Administrativas,
seja para unido, estado, municipio ou organizagdo da sociedade civil, devera obedecer a
legislagdo vigente sobre o assunto.

CAPITULO VIII - DA CAUTELA

Art. 27 Delegar responsabilidade pelo uso do bem publico a fim de evitar perda ou extravio
visando a protegdo ao agente publico em razao da fungcao e promover melhor condicdo de
trabalho individual.

Art. 28 A cautela de armas e similares sera regida pelo SARME/DOS, conforme distribui¢ao,
controle, regramento e orientacdo da relagcdo carga e assistida pelo Setor de
Patriménio/DEPPEN.

Art. 29 A cautela de veiculo sera regida pela Divisao de Transporte, conforme distribuicao,
controle, regramento e orientacdo da relagcdo carga e assistida pelo Setor de
Patriménio/DEPPEN.

Art. 30 A cautela de materiais eletronicos (tablet, notebook e similares) sera regida pela
Divisdao de Tecnologia da Informagao conforme distribuigdo, controle, regramento e
orientagdo da relagao carga e assistida pelo Setor de Patrimonio/DEPPEN.

Art. 31 A Divisao de Planejamento e Estatistica do DEPPEN sera responsavel pela
elaboragdo dos Quadros de Distribuicdo, dimensionamento e padronizagdo dos bens
permanentes para as Unidades Administrativas.

CAPITULO IX - DAS OCORRENCIAS

Art. 32 Na instauragéo de Comissao de Processos Administrativos em assunto pertinente a
patriménio da Unidade, o presidente ndao podera ser o Gestor da unidade ou o Chefe de
Divisdo. Os servidores designados como responsaveis pelo patriménio da Unidade
Administrativa, também, ndo poderao compor a Comissao de Processo Administrativo.

Art. 33 As ocorréncias e conflitos com bens patrimoniais de uso coletivo na Unidade
Administrativa, deverdo ser informados por escrito a Unidade Administrativa, cabendo a
detentora da carga patrimonial comunicar ao Setor de Patriménio/DEPPEN e promover o
procedimento administrativo, sindicancia e/ou registro do boletim de ocorréncia policial, para
apuracao dos fatos.

Paragrafo unico. A ocorréncia devera ser comunicada na Unidade Administrativa e ao
DEPPEN, nas respectivas Divisdes responsaveis.
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Art. 34 A ocorréncia com bem de uso pessoal (cautelado) no interior Unidade Administrativa
devera ser notificada a Unidade Administrativa que faz a guarda, a qual promovera o
procedimento de apuragdo, registrara boletim de ocorréncia policial e/ou solicitara
instauragao de sindicancia administrativa para apuragao do fato, seguindo as normas deste
Departamento e comunicara o ocorrido ao Setor de Patriménio/DEPPEN.

Art. 35 Toda ocorréncia relacionada ao patriménio no DEPPEN/Unidade Administrativa sera
instaurada pela Corregedoria Geral da Policia Penal.

Art. 36 Havendo ocorréncias fora das dependéncias da Unidade Administrativa, o detentor
da carga patrimonial devera registrar boletim de ocorréncia policial e solicitara a Unidade
Administrativa os procedimentos necessarios para apuragao dos fatos.

CAPITULO X - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37 E obrigacdo de todo servidor do DEPPEN zelar pelos bens permanentes de modo
geral e prestar contar dos bens especificos no qual esta inserido seu setor ou sua Divisao.

Art. 38 E dever do servidor comunicar imediatamente a Unidade Administrativa ocorréncia
com o bem patrimonial entregue aos seus cuidados.

Art. 39 E dever da Unidade Administrativa comunicar imediatamente ao Setor de
Patrimonio/DEPPEN qualquer ocorréncia com o bem patrimonial sob seu cuidado.

Art. 40 E obrigacdo do servidor publico notificar a Unidade Administrativa sobre o mau uso
do bem publico. Em caso de omiss&o na resposta, notificar o DEPPEN/Entidade, e
persistindo a omissao, notificar a SEAP através do Orgao Corregedor.

Art. 41 Todo servidor do DEPPEN e da Unidade Administrativa podera ser responsabilizado
pela ocorréncia com bem patrimonial que lhe foi confiado, para guarda ou uso, bem como,
pelo dano que causar a qualquer patriménio publico, esteja ou ndo sob sua guarda, fato
esse apurado através de procedimento administrativo, assegurando sua defesa e o
contraditério.

Art. 42 O DEPPEN podera instaurar auditorias nas Unidades Administrativas quando na
falta de cumprimento das normativas ou pela ma gestao do patrimdnio publico.

Art. 43 O servidor que omitir fatos pertinentes ao patrimdnio publico tendo ciéncia, também
respondera pelos danos ao bem publico.

Art. 44 Os casos omissos, as duvidas, as correcdes ou quaisquer outras dificuldades que
porventura surgirem na aplicagao desta normativa serdo dirimidos pela Direcdo do DEPPEN
ou por sua delegacéo.

Curitiba, 05 de outubro de 2022.

Osvaldo Messias Machado,
Diretor-Geral da Policia Penal.
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